
ปรากฏตามตารางกรอบกิจกรรมในแต่ละด้านดังนี้ 

พันธะสัญญาของงานธุรการและอำนวยการแบ่งเป็น 2 ลักษณะคือ 

พันธะสัญญากับประชาชน 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

1.การขอตรวจสอบประวัติสมัครงาน หรอื

เข้าศึกษาต่อ 

1. พบเจ้าหนา้ท่ีธุรการเพื่อพิมพ์ลายนิว้มือ 

    และกรอกข้อข้อความในเอกสาร 

2. ส่งเรื่องไปตรวจสอบท่ีกองทะเบียน 

    ประวัติอาชญากร 

3. แจ้งผลการตรวจสอบประวัติ  

ภายใน 15 วัน ประชาชนสามารถถือเอกสารไปตรวจสอบพร้อมขอรับผลท่ี

กองทะเบียนประวัติฯด้วยตนเองได้ หรือส่งทางไปรษณีย์ด่วน

มาก็ได้ 

2. การขออนุญาตเล่นงิ้ว  1. พบเจ้าหนา้ท่ีธุรการเพื่อตรวจสอบ 

    หลักฐานเกี่ยวกับการแสดงงิว้ 

2. ส่งบทการแสดงไปตรวจสอบท่ีสันตบิาล 

3. รับผลการตรวจบทแปลจากสันติบาล 

4. แจ้งผลการพิจารณา  

ภายใน 7 วัน   

3. การขอต่ออายุใบสำคัญประจำตัวคนต่าง

ด้าว 

1. พบเจ้าหนา้ท่ีย่ืนคำร้อง 

2. ชำระเงินค่าธรรมเนยีม 

3. ลงรายการต่ออายุในใบสำคัญฯ 

4. ออกใบเสร็จรับเงิน 

5. นายทะเบียนลงนาม  

ภายใน 30 นาที   

4. แจ้งย้ายภูมลิำเนาคนต่างด้าว 

(ทั้งกรณีย้ายออกและย้ายเข้า)  

1. นำใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว และ 

สำเนาทะเบียนบ้านมาพบเจ้าหนา้ท่ีธุรการ 

2. เขียนคำร้อง 

3. เจ้าหนา้ท่ีธุรการลงรายการในใบสำคัญฯ 

4. นายทะเบียนลงนาม 

5. (กรณีย้ายเข้า) ทำบันทึกขอรับเอกสาร 

ต้นเรื่องของคนต่างด้าวจากสถานีตำรวจเดิม 

ภายใน 30 นาที   



 

ประเภทของงาน 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติ 

 

พันธะสัญญา 

 

ภายใต้กรอบ 

5. ขอปิดรูปถ่ายคนต่างด้าว เมื่อครบระยะ 

5 ป ี 

1. พบเจ้าหนา้ท่ีธุรการ พร้อมภาพถ่ายขนาด 2. นิว้ 

จำนวน 4 รูป 

2. เขียนคำร้อง 

3. เจ้าหนา้ท่ีประทับตรา 

4. นายทะเบียนลงนาม  

ภายใน 30 นาที 
 

6. การแจ้งการตายของคนต่างด้าว  1. นำใบสำคัญประจำคนต่างด้าวและใบ 

   มรณบัตรพบเจ้าหน้าท่ีธุรการ 

2. หมายเหตุในเอกสารต้นเรื่องใน 

ใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว 

3. นายทะเบียนลงนาม 

4. ส่งเรื่องไปยังสำนักงานตรวจคนเข้าเมือง  

ภายใน 1 ชั่วโมง หน่วยรับผิดชอบของ สำนักงาน 

ตรวจคนเข้าเมืองคือ งาน 4 กก.1 ตม.สตม. 

7. ขอแปลงสัญชาติคนต่างด้าว  1. เมื่อคนต่างด้าวได้รับราชกิจจาฯ ใหแ้ปลง เป็นสัญชาติ

ไทยได้แล้ว มาพบเจ้าหนา้ท่ีธุรการ 

2. หมายเหตุในเอกสารต้นเรื่องในใบสำคัญ ประจำตัวคน

ต่างด้าว 

3. นายทะเบียนลงนาม 

4. ส่งเรื่องไปยังสำนักงานตรวจคนเข้าเมือง  

ภายใน 1 ชั่วโมง หน่วยรับผิดชอบของสำนักงานตรวจคนเข้าเมือง 

คือ งาน 4 กก.1 ตม.สตม. 

8. การรับใบแทนใบสำคัญประจำตัวคนต่าง

ด้าวที่ชำรุดหรือสูญหาย  

1. นำหลักฐานใบแจ้งความสูญหาย 

 หรือชำรุดพร้อมถ่ายภาพ และ 

สำเนาทะเบียนบ้าน พบเจ้าหนา้ท่ีธุรการ 

เพื่อย่ืนคำร้องและชำระค่าธรรมเนียม 

ตามระเบียบ 

2. เจ้าหนา้ท่ีธุรการออกใบเสร็จ สอบปากคำตรวจสอบ

เอกสาร และออกเล่มใบสำคัญ 

3. นายทะเบียนลงนาม  

ภายใน 1 ชั่วโมง   

    



 

ประเภทของงาน 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติ 

 

พันธะสัญญา 

 

ภายใต้กรอบ 

9. ขอรับใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวใหม่  

    (ภายใน 7 วัน)  

1. พบเจ้าหนา้ท่ีธุรการพร้อมใบสำคัญถิ่นท่ีอยู่และ

หนังสือแจ้งนายทะเบียนท้องท่ีจาก สำนักงานตรวจคน

เข้าเมืองแล้วย่ืนคำร้อง ชำระค่าธรรมเนียม 

2. ตรวจสอบหลักฐานและยืนยันความถูกต้อง จาก

สำนักงานตรวจคนเข้าเมือง 

3. ชำระค่าธรรมเนียมตามระเบียบ 

4. เจ้าหน้าท่ีออกเล่มใหม่ใหน้ายทะเบียน 

    ลงนาม 

ภายใน 1 ชั่วโมง หน่วยรับผิดชอบของสำนักงานตรวจคนเข้าเมืองคือ งาน 4 

กก.1 ตม.สตม. 

10. ขอรับใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว 

      ใหม่ (เกินกำหนด 7 วัน)  

1. พบเจ้าหนา้ท่ีธุรการพร้อมใบสำคัญฯ 

2. ตรวจสอบหลักฐานและยืนยันความถูกต้อง จาก

สำนักงานตรวจคนเข้าเมือง 

3. ชำระค่าธรรมเนียมตามระเบียบ 

4. เจ้าหนา้ท่ีออกเล่มใหม่ 

5. นายทะเบียนลงนาม 

6. ส่งปลายข้ัวไปสำนักงานตรวจคนเข้าเมือง 

ภายใน 1 วัน 1. หน่วยรับผิดชอบของสำนักงานตรวจคนเข้าเมือง 

    คือ งาน 4 กก.1 ตม.สตม. 

2. ถ้าคนต่างด้าวเป็นผู้เยาว์(อายุไม่เกิน 12ปี) 

    ต้องเพิ่มข้ันตอนการพิมพ์ลายนิว้มือ 

     และสอบปากคำผู้ปกครองพร้อมตรวจสอบ 

    หลักฐานยืนยันความถูกต้องจากสำนักงาน 

    ตรวจคนเข้าเมืองก่อน 

 

 

 

 

 

 



พันธะสัญญาของงานป้องกันปราบปราม  

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

1. การบริหารงานสายตรวจ องค์ประกอบในการบริหารงานสายตรวจ 

ควรประกอบด้วย 

-  หอ้งปฏิบัติการสายตรวจ 

-  ข้อมูลในการวางแผนป้องกันปราบปราม 

    อาชญากรรม 

-  เครื่องมือสื่อสาร 

-  แผนเผชิญเหต ุ

-  แผนท่ีสถานภาพอาชญากรรม    

-  ตำรวจสายตรวจท่ีผ่านการอบรมมาอย่างดี 

-  ความร่วมมือจากประชาชนในการใหข้้อมูล 

   ข่าวสาร 

-  ผู้บังคับบัญชาอำนวยการในพืน้ท่ี 

สถานีจะมีองค์ประกอบ 

ในการบริหารงาน 

ป้องกันปราบปราม  

อาชญากรรมอย่าง 

ครบถ้วน 

- ตามสภาพความพร้อมของแต่ละสถานี  

- ตามแนวทางการปฏิบัติงานท่ี ตร.กำหนดไว ้

2. ความพร้อมในการป้องกันปราบปราม  
- การแบ่งเขตการตรวจ 

- การจัดประเภทสายตรวจ 

- การประกอบกำลังออกปฏิบัติงาน 

สถานีมีความพร้อม 

ในการป้องกันปราบ 

ปรามและใหบ้ริการ 

ประชาชนตลอด 24 ชม. 

โดยแบ่งพืน้ท่ีการตรวจเป็น 4 เขต

ตรวจแต่ละเขตมีตำรวจสายตรวจ

จำนวน 4 นาย นอกจากนั้นยังมี 

สายตรวจรถยนต์ และสายตรวจ 

เดินเท้า  

จำนวน 6 นาย 

และอาสาสมัครสมาชิก 

แจ้งข่าวอาชญากรรม 

ปฏิบัติร่วมด้วย 

-   ขนาดของพืน้ที ่ 

-   กำลังฝ่ายป้องกันปราบปรามของสถาน ี 

-   ความเหมาะสมต่อสถานภาพอาชญากรรม 

    ในพืน้ที ่ 



 

ประเภทของงาน 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติ 

 

พันธะสัญญา 

 

ภายใต้กรอบ 

3. การระงับเหตุ / ให้บริการ - เมื่อมีการแจ้งเหตุร้าย หรือขอรับบริการ 

  ตำรวจสายตรวจในพืน้ท่ีตอ้ง รีบเดินทาง 

   ไประงับเหตุ และใหบ้ริการ 

- เจ้าหนา้ท่ีตำรวจ 

  ไประงับเหตุ หรือ 

  ใหบ้ริการตามท่ีได้  

  รับแจ้งภายในเวลา 

  5 นาที 

วธิคีำนวณเวลา 

1. เริ่มนับตั้งแต่เวลาท่ีผู้แจ้งติดต่อ แจ้งเหต ุ 

    หรือขอรับบริการมายังตำรวจ จนกระท่ัง 

    เจ้าหน้าท่ีตำรวจไปยังจุดเกิดเหต ุหรือจุดท่ี 

    ให้บริการ 

2. ช่วงเวลาท่ีตอ้งคำนึง 

ก. ช่วงเวลาการรับแจ้งเหต ุขณะท่ีผู้แจ้งติดต่อ 

    กับพนักงานโทรศัพท์ครั้งแรก 

ข. ช่วงเวลาท่ีพนักงานโทรศัพท์ส่งข้อมูล 

การรับแจ้งไปยังเจ้าหน้าท่ีตำรวจสายตรวจ  

(พนักงานโทรศัพท์แจ้งไปยังพนักงานวิทยุ  

พนักงานวิทยุแจ้งไปยังเจ้าหนา้ท่ีสายตรวจ 

ค. ช่วงเวลาท่ีเจ้าหน้าท่ีตำรวจสายตรวจเดินทาง 

ไปยังจุดเกิดเหตุ หรือจุดท่ีให้บริการ 

ปัจจัยท่ีควรคำนึง 

1. ขนาดและลักษณะพืน้ที่รับผิดชอบ 

2. ความสะดวกในการคมนาคม 

3. ความพร้อมของพนักงานวิทยุ     พนักงาน

โทรศัพท์ และเครื่องมือสื่อสาร 

4. ความพร้อมของเจ้าหน้าท่ีตำรวจสายตรวจ  

    และยานพาหนะ 

5. สภาพการจราจรในช่วงเวลาต่าง ๆ 

6. อ่ืน ๆ ตามสภาพของพืน้ท่ี 

    



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

4. การควบคุมผู้ต้องหา - การควบคุมผู้ตอ้งหา ผู้ต้องกักขังบน 

สถานีตำรวจ (ในหอ้งควบคุม) 

-  ผู้ตอ้งหา /    ผู้ต้องกักขัง  

   จะได้รับการควบคุม 

   อย่างปลอดภัยใน 

   ห้องควบคุมท่ีสะอาด  

   (เหมาะสม)  

  

-   สิทธิตามกฎหมายรัฐธรรมนูญ  

5. การรับโทรศัพท์แจ้งเหตุของ สถาน - ผู้แจง้ โทรศัพท์แจ้งเหตุมายังสถาน 

- เจ้าหน้าท่ีโทรศัพท์รับข้อมูล  

-  การรับโทรศัพท์ 

   มาแจ้งเหตุท่ีสถานี 

  ตำรวจจะจัดโทรศัพท์ 

  รับแจ้งเหตุไวโ้ดย 

  เฉพาะ จำนวน 2 

  หมายเลขโดยใช้ 

  ระบบคนตอบรับ  

-   สถานีต้องจัดโทรศัพท์สำหรบัแจ้งเหตุ 

    (โทรเข้าได้อย่างเดียว) ไว้ใหบ้ริการ 

    อย่างน้อย 2 หมายเลข  

 

 

 

 

 

 

 

 



พันธะสัญญาของงานจราจร  

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

1. การจัดกำลังตำรวจควบคุมและ 

    จัดการจราจรประจำทางแยก หรอื 

    จุดที่มีปัญหาการจราจร เช่น  

    ทางแยกสำคัญ หน้าศูนย์การค้า 

    สถานศึกษา หรอืย่านชุมชน  

-   มีการจัดกำลังเจ้าหนา้ท่ีตำรวจจราจร 

    ประจำทางแยกสำคัญ และจุดสำคัญ 

    เช่น หนา้ตลาดสด   สถานศกึษา ย่านชุมชน 

-   ช่วงเวลาท่ีมีเจ้าหน้าท่ีตำรวจจราจรประจำจุด 

- การจัดกำลังประจำ 

  ทางแยก 4 จุด กำลัง  

  จุดละ 5 นาย  

- การจัดกำลังประจำ 

  จุดสำคัญ 4 จุด กำลัง  

  จุดละ 5 นาย 

- ช่วงเวลาท่ีเจ้าหนา้ท่ี 

  ตำรวจปฏิบัติหน้าท่ี  

  ตั้งแต่ 05.30 - 21.00   น. 

  

2. จัดกำลังตำรวจไว้อำนวยความ 

     สะดวกการจราจร 

-   จัดสายตรวจจราจรไว้อำนวยความสะดวก 

    การจราจร 

-   กรณีได้รับแจ้งอุบัติเหตุ/รถเสีย/ 

    ขอความช่วยเหลอื หรือ  

-   การแก้ปัญหาการจราจรกรณีเร่งด่วน 

    เฉพาะหนา้ซึ่งประชนร้องขอใหด้ำเนินการ 

    และต้องปฏิบัติทันที 

-   การจัดสายตรวจจราจรไวอ้ำนวยความ 

    สะดวกการจราจร 

- ช่วงเวลาท่ีจัด 

  สายตรวจ (ตลอด 

  24 ชม.หรือช่วง 

  เวลาใด) 

- สายตรวจจราจร 

  เดินทางถึงท่ีเกิดเหตุ  

  ภายใน 5 นาที 

- จัดกำลังสายตรวจ 

  4 สาย จำนวน  

  20 นาย 

- จัดกำลังสายตรวจ  

 4 สาย จำนวน 20   นาย 

 

 

 

  

 ระยะเวลาในการเดินทางถึงท่ีเกิดเหตุให้นับ 

ระยะเวลาตั้งแต่ แจ้งโทรศัพท์แจ้งเจ้าหนา้ท่ี 

ตำรวจ จนถึงเจ้าหนา้ท่ีตำรวจจราจรเดินทาง 

ไปพบผู้แจง้ หรือถึงท่ีเกิดเหต ุ



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

3. การอำนวยความสะดวก 

    ด้านการเปรียบเทียบปรับคดีจราจร 

-   เจ้าหน้าท่ีตำรวจจราจรจับกุมออกใบสั่ง 

    และเรียกเก็บใบอนุญาตขับข่ี แล้วนำ 

   ใบอนุญาตขับข่ีท่ีเรียกเก็บส่งใหเ้จ้าหนา้ท่ี 

    เปรียบเทียบปรับ 

-   ช่วงเวลาท่ีมีการจัดเจ้าหน้าท่ีไว้ทำการ 

    เปรียบเทียบปรับคดีประจำสถานี 

-   นำใบสั่งไปพบพนักงานสอบสวน เพื่อกำหนด 

    อัตราเปรียบเทียบ ชำระค่าปรับและ 

    รับใบอนุญาตขับข่ีคืน  

ภายใน เวลา 1 ชั่วโมง 

 

 

 

สามารถชำระค่าปรับ 

ได้ทุกวันตลอด 24  

ชั่วโมงไม่เวน้วัน 

หยุดราชการ ภายใน 1  

วันทำการ (กรณีสถานี 

ตำรวจดำเนินการเอง 

ได้)ภายใน 1 วันทำการ 

(กรณีต้องขอกำลังหรือ 

ประสานกับหน่วยอ่ืน)  

  

4. การขออำนวยความสะดวกด้าน 

    การจราจรทั่วไป 

-   พบเจ้าหน้าท่ีตดิต่อหรือย่ืนหนังสือ 

-   พิจารณาดำเนินการแจ้งผลใหท้ราบ 

-   พิจารณาเสนอหน่วยงานเหนือสั่งการ 

    แล้วแจ้งผลใหท้ราบ 

ภายใน 1 วันทำการ 

(กรณีสถานีตำรวจ 

ดำเนนิการเองได้) 

ภายใน 15 วันทำการ  

(กรณีตอ้งขอกำลังหรือ 

ประสานกับหน่วยอ่ืน)  

  

5. การอำนวยความสะดวก  

    กรณีต้องขอใช้พื้นผิวจราจร 

-   พบเจ้าหน้าท่ีเพื่อติดต่อหรือย่ืนหนังสือ 

-   พิจารณาดำเนินการแล้ว แจง้ผลใหท้ราบ 

-   พิจารณาเสนอหน่วยเหนอืสั่งการ 

    แล้วแจ้งผลใหท้ราบ  

ภายใน 1 วันทำการ 

(กรณีไมก่ระทบ 

หน่วยอ่ืน) 

ภายใน 15 วันทำการ  

(กรณีตอ้งประสาน 

กับหน่วยอ่ืน)  

  

 

 

 

 

 

 

 

 



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

6. การขออำนวยความสะดวกด้าน 

    การจราจร กรณีต้องออกคำส่ัง 

    หรอืข้อบังคับเก่ียวกับการจราจร 

-   พบเจ้าหน้าท่ีตดิต่อหรือย่ืนหนังสือ 

-   หัวหน้าสถานีพิจารณามีความเห็นเสนอ 

-   ส่งเรื่องไปยังกองบังคับการ และ 

    กองบัญชาการเพื่อพิจารณา 

ภายใน 30 วันทำการ   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



พันธะสัญญาของ งานสอบสวน  

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

1. การแจ้งเอกสารหาย 1. พบเจ้าหนา้ท่ีเสมียนประจำวัน เพื่อเขียน 

    บันทึกประจำวันเอกสารหาย 

2. พนักงานสอบสวนลงนามในบันทึกประจำวัน 

    ในข้อท่ีรับแจ้ง 

3. เจ้าหนา้ท่ีเสมียนประจำวันมอบสำเนาบันทึก 

    ประจำวันให้ผู้แจง้ 

*  ประชาชนมีทางเลือกที่สามารถใช้บริการได้ท่ี 

    สถานีตำรวจใกล้เคียงท่ีสะดวก ตู้ยามตำรวจ  

    ท่ีทำการตำรวจชุมชน หรือ     รถยนต์โมบายเคลื่อนท่ี 

ของสถานตีำรวจ  

    (ป.ว ิอาญา ม.124)  

ภายใน 30 นาที นับตั้งเวลาท่ีเจ้าหนา้ท่ีรับแจ้ง  

2. การเปรียบเทียบปรับ ตามใบส่ัง 1. นำใบสั่งไปพบพนักงานสอบสวนเพื่อ 

    กำหนดอัตราเปรียบเทียบปรับ 

2. ชำระค่าปรับท่ีเสมียนเปรียบเทียบปรับ  

    รับใบเสร็จ และใบอนุญาตขับข่ี 

    (กรณีไม่ต้องบันทึกคะแนน)  

*  ประชาชนมีทางเลือกที่จะสามารถใช้บริการชำระ 

    ค่าปรับทางไปรษณีย์ 

ภายใน 15 วัน นับตั้งเวลาท่ีเจ้าหนา้ท่ีรับแจ้ง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ประเภทของงาน 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติ 

 

พันธะสัญญา 

 

ภายใต้กรอบ 

3. การสำเนาบันทึกประจำวัน 

    เก่ียวกับคด ี 

1. ย่ืนคำร้องขอคัดสำเนาบันทึกประจำวัน  

    ต่อพนักงานสอบสวน 

2. เมื่อหัวหนา้สถานีพิจารณาแล้วมีความเห็น 

    อนุญาต 

3. เจ้าหนา้ท่ีเสมียนประจำวันสำเนาบันทึก 

    ประจำวันใหน้ายตำรวจสัญญาบัตรรับรอง 

    สำเนาถูกตอ้ง มอบใหก้ับผู้แจง้  

ภายใน 30 นาที                           -   วันเวลาราชการ  

4. การขอถอนคำร้องทุกข์  1. พนักงานสอบสวนเวรเจ้าของคดี หรือ 

    ร้อยเวรตรวจสอบเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 

2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบคดีและ 

    อธิบายข้ันตอนการดำเนนิคดี 

3. บันทึกปากคำและลงลายมือชื่อในสมุดบัญชียึด 

    และรักษาทรัพย์ 

    (กรณียึดของกลาง) ลงบันทึกประจำวัน  

    บันทึกการถอนคำร้องทุกข์ คดีความผิด 

    อันยอมความได้ 

ภายใน 1 ชั่วโมง   

5. การแจ้งความเป็นหลักฐาน  

     กรณีไม่เก่ียวกับคดี 

1. พนักงานสอบสวนซักถามรายละเอียด 

    ข้อเท็จจริง และตรวจสอบหลักฐาน เอกสาร 

    ท่ีเกี่ยวข้อง อธิบายข้อกฎหมาย 

2. ลงบันทึกประจำวัน 

ภายใน 1 ชั่วโมง   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ประเภทของงาน 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติ 

 

พันธะสัญญา 

 

ภายใต้กรอบ 

6. การขอประกันตัวผู้ต้องหา 1. ผู้ตอ้งหาหรือผู้มีประโยชน์เกี่ยวข้องนำ 

    หลักประกันยื่นคำร้องขอปล่อยชั่วคราวต่อ 

    พนักงานสอบสวน หรือเจ้าพนักงานตำรวจ 

2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐาน 

    ถูกต้องครบถ้วน 

3. บันทึกสัญญาประกัน และมีความเห็นควร 

    หรอืไม่ควรอนุญาตให้ประกัน 

4. ผู้มีอำนาจสั่งอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ประกัน 

5. กรณีท่ีอนุญาต ใหอ้อกหลักฐานรับหลักประกัน 

    และสัญญาประกันคู่ฉบับมอบใหน้ายประกัน 

6. เจ้าหน้าท่ีเสมียนประจำวันทำการบันทึกประจำวัน  

    เพื่อปล่อยตัว หรือไม่ปล่อยตัวผู้ตอ้งหา 

ภายใน 24 ชั่วโมง 

นับแต่เวลาท่ีย่ืน 

คำร้องต่อพนักงาน 

สอบสวน หรือ 

เจ้าพนักงานตำรวจ 

 

กรณีเหตุจำเป็น 

ไม่อาจสั่งปล่อย 

ชั่วคราวได้  

ใหพ้ิจารณา 

ใหเ้สร็จสิ้นภายใน 

24 ชั่วโมง นับแต่ 

เวลาท่ีย่ืนคำร้อง 

ขอปล่อยชั่วคราว  

1. พนักงานสอบสวนได้ทำการสอบสวนพิมพ์ลาย 

    นิว้มือผู้ตอ้งหาแล้ว 

2. หลักฐานเกี่ยวกับผู้ประกันครบถ้วน 

3. หลักฐานเกี่ยวกับหลักประกันครบถ้วน 

4. พนักงานสอบสวนเป็นผู้มี  

    *  อำนาจวนิิจฉัยคำร้องยกเวน้ 

4.1 คดีความผิดต่อพระมหากษัตริย์ พระราชินี  

        รัชทายาท และผู้สำเร็จราชการแทน 

  4.2 คดีความผิดความมั่นคงของรัฐภายในราช 

        อาณาจักร 

  4.3 คดีอุกฉกรรจ์สะเทือนขวัญ 

7. การคืนหลักทรัพย์ที่นำมา 

     ประกันผู้ต้องหา  

1. นำหลักฐานรับหลักประกันตัวผู้ต้องหา 

    พบพนักงานสอบสวนหรือเจ้าหนา้ท่ี 

    ธุรการทางคดี 

2. พนักงานสอบสวนหรือเจ้าหนา้ธุรการ 

    ทางคดีตรวจสอบ และบันทึกผลคดีถึงที่สุด  

    หรือบันทึกเหตุท่ีถอนคดีได้ 

3. พนักงานสอบสวนมีความเห็นให้ 

    ถอนสัญญาประกัน 

4. เจ้าหนา้ท่ีเสมียนประจำวันลงบันทึก 

    ประจำวัน และมอบหลักทรัพย์คืน 

    ใหน้ายประกัน  

ภายใน 24 ชั่วโมง 

ในวันเวลาราชการ 

นับแต่เวลาท่ีย่ืน 

หลักฐานประกันตัว 

ผู้ตอ้งหา ต่อพนักงาน 

สอบสวน 

 

ภายใน 1 วันทำการ  

นับแต่วัน ยื่น 

หลักฐานประกันตัว 

ผู้ตอ้งหา ต่อพนักงาน 

สอบสวนภายใน 1 วัน 

1. หลักทรัพย์ท่ีเก็บรักษาอยู่ท่ีสถานตีำรวจ 

2. พนักงานสอบสวนเป็นผู้มีอำนาจวนิิจฉัยคืน 

    หลักทรัพย์ประกัน 

 

1. หลักทรัพย์ไม่ได้เก็บรักษาอยู่ท่ีสถานีตำรวจ 

2. พนักงานสอบสวนเป็นผู้มีอำนาจวนิิจฉัย 

    คืนหลักประกัน  



 

ประเภทของงาน 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติ 

 

พันธะสัญญา 

 

ภายใต้กรอบ 

8. การตรวจสอบสภาพรถ 

     ในคดีจราจร 

1. พนักงานสอบสวนทำบันทึกส่งรถไป 

    ตรวจสภาพ 

2. นำรถไปตรวจสภาพท่ีกองบังคับการ 

    จราจร 

 

*   หรือผู้ชำนาญการอ่ืน แต่ต้องสอบสวน 

    ใหป้รากฏความรู้ความชำนาญในเรื่องนั้น 

    ไวด้้วย 

ภายใน 3 วัน   

9. การคืนของกลางกรณีศาลมี 

    คำพิพากษา หรอืคำส่ังถงึที่สุดไม่ริบ  

    หรือพนักงานอัยการแจ้งให้คนื 

1. นำหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ และเอกสาร 

    ท่ีเกี่ยวข้อง พบพนักงานสอบสวน 

2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐาน และ 

    พิจารณามีความเห็นเสนอผู้มีอำนาจสั่ง 

    คืนของกลาง 

3. ลงบันทึกประจำวันคืนของกลาง 

    และลงลายมือชื่อรับในสมุดบัญชียึด และรักษาทรัพย์ 

ภายใน 2 ชั่วโมง   

10. การแจ้งความคืบหน้าของคดี  -   พนักงานสอบสวนแจง้เป็นหนังสือถึงผู้เสียหาย ภายใน 1 เดือน  

จนกว่าการสอบสวนจะ 

เสร็จสิน้  

  

11. การแจ้งให้ญาติหรือบุคคลที่ 

     ผู้ต้องหาไว้วางใจทราบการจับกุม  

     เมื่อผู้ถูกจับร้องขอ 

-   เจ้าพนักงานตำรวจผู้ควบคุมผู้ตอ้งหาเป็นผู้แจง้ 

    หรือประสานงานตำรวจท้องท่ี ท่ีญาต ิหรือบุคคล 

    ท่ีผู้ต้องหาไว้วางใจมีภูมิลำเนาอยู่เป็นผู้แจง้ 

ภายใน 24 ชั่วโมง   

 


